
MOZAIK inscription service de garde   
Interface du répondant (parent) 
 

2 
 

Procédure pour inscrire son enfant au SDG via Mozaïk-portail 
 

Affichage initial  
Cliquez sur le lien suivant pour accéder au portail parent 
https://portailparents.ca/accueil/fr/ 
 
Cliquez sur se connecter 
 

 
 

 

Si vous avez déjà un compte avec le portail parent, écrivez votre adresse courriel 
(celle fournie à l’école) et entrez votre mot de passe et puis cliquez sur Se 
connecter.   

 

 Utilisez Google Chrome 
 

 Évitez de faire l’inscription au 
travail, car certains réseaux 
d’entreprise bloquent parfois 
le processus 

 

https://portailparents.ca/accueil/fr/
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Vous pouvez à ce moment procéder à l’inscription de votre enfant au service de garde en 
cliquant sur accéder à l’inscription. 

 

 

Lors de l’accès à la page d’inscription, vous obtenez la liste de vos enfants. Pour chacun 
d’eux, l’état des inscriptions et les actions possibles sont affichés. 

Après avoir sélectionné l’enfant à inscrire au service de garde, cliquez sur la tuile 
inscription. 
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C’est directement à cette étape que le répondant peut choisir de réinscrire ou pas l’enfant 
au service de garde. Vous avez également l’option de visualiser l’inscription à l’école, car 
cela est un préalable pour pouvoir inscrire l’enfant au service de garde. 

 

 

Ne pas inscrire au service de garde 
Vous ne voulez pas inscrire votre enfant au service de garde : 

 Cliquez sur ne pas inscrire au service de garde.  

 Cliquez sur soumettre 
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 Cliquez sur retour au portail pour revenir à la page d’accueil 
 

 
 
Vous pouvez continuer avec un autre enfant ou fermer la session. 
 

Inscrire au service de garde 
Lorsque vous choisissez d’inscrire votre enfant au service de garde, vous aurez à 
compléter les étapes suivantes : 

1. Identification de l’élève; 
2. La fréquentation de l’enfant; 
3. Fiche santé de l’enfant; 
4. Les autorisations et les contacts d’urgence; 
5. La confirmation de l’inscription. 
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1- Identification de l’élève 
 

 
 

2- Fréquentation 
Indiquez dans cette section votre besoin en sélectionnant les jours et les 
périodes prévues. Le type de fréquentation est déterminé selon les données 
fournies. La facturation sera éventuellement faite selon le tardif correspondant. 
 
Types de fréquentations :  

 Régulière : pour un enfant qui fréquente le service de garde au même horaire 
d’une semaine à l’autre et qui est trois jours et plus à minimum deux périodes 
par jour. 
 

 Sporadique : pour un enfant dont les périodes de fréquentation ne sont pas 
encore connues ou sont variables d’une semaine à l’autre avec moins trois 
jours par semaine de fréquentation 

 
La date de début de fréquentation est obligatoire et déterminera la date de début 
de la réservation de base dans le système de réservation de votre école. 
 
Une case à cocher permet d’indiquer si l’enfant est autorisé aux sorties 
extérieures. 

GARDE PARTAGÉE 
 

Veuillez noter qu’un seul des deux répondants 
pourrait modifier cette information.  
 

La priorité est accordée au répondant habitant l’adresse 
principale de l’enfant.  
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 Si vous utilisez votre mobile pour compléter le formulaire, la présentation et la façon 
de compléter la grille est différente. Chaque journée doit être vu pour confirmer la 
fréquentation. 
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3- Fiche santé de l’enfant 
Cette section comprend les informations suivantes : 

 Le numéro d’assurance maladie et sa date d’expiration (facultatif); 

 Les allergies et maladies; 

 Médicaments 

 Autres informations 
 

 

 
 
  
Lorsque vous cliquez sur ajouter, ceci vous permet d’y ajouter les problèmes de 
santé de votre enfant.  
 
Une liste déroulante y apparait quand vous commencez à l’inscrire. Si la 
pathologie n’y est pas répertoriée vous pouvez l’ajouter en l’inscrivant à la main. 

GARDE PARTAGÉE 
 

Veuillez noter qu’un seul des 
deux répondants pourrait modifier 
cette information.  
 

La priorité est accordée au répondant 
habitant l’adresse principale de l’enfant.  
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Dans la section médicament, vous pouvez indiquer plus précisément la 
médication que votre enfant doit prendre. 
 
La rubrique remarque peut-être utiliser pour y indiquer par exemple la posologie 
à prendre. 
 
L’encadrer autres information, peut servir à y indiquer des d’informations 
pertinentes sur la santé de votre enfant.  
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4- Contacts et autorisations  
 

 Vous pouvez ajouter un contact avec la pastille  

 

 
 
 

En sélectionnant un contact par un double clic, vous pouvez le supprimer ou le 
modifier. 
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Si vous indiquez un priorité d’appel cela indiquera automatiquement que ce 
contact peut être appelé en cas d’urgence.  
 
C’est dans cette section que la case à cocher qui autorise l’enfant à quitter seul se 
retrouve.  

 
 
 
 

  



MOZAIK inscription service de garde   
Interface du répondant (parent) 
 

 
 

12 
 

Si vous êtes séparé les coordonnées de l’autre parent sera masqué.  
 

 
 

5- Confirmation 
 

 
 

Cliquez sur renseignements importants, lire le contenu et cocher la case de 
confirmation qui fera fois de signature électronique et puis soumettre. 
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Ceci vous permet de compléter l’inscription de votre enfant au service de garde 
 

 
En cliquant sur retour au portail, vous retournez à votre page d’accueil et vous 
pourrez aller visualiser l’inscription au service de garde qui affiche toutes les 
informations complétées. 
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Visualiser l’inscription au service de garde 
 
Cette action vous permet de valider l’information que vous venez de remplir. 
 

 


